
Name und Adresse

des Abrechnenden:

Beginn der Reise: Uhrzeit:

Ende der Reise: Uhrzeit:

Anlass der Auswärtstätigkeit:

Zielort der Auswärtstätigkeit:

Reisemittel: PrivatPkw Bahn Flugzeug

Fahrtkosten

Bahnfahrkarte / Fahrausweis lt. Anlage

Flugtickets lt. Anlage

Kilometerpauschale (Hin- und Rückfahrt) km x 0,30 EUR/km

Mitnahmeentschädigung für jede weitere Person - Anzahl: km x 0,02 EUR/km

Aufwendungen für die Unterbringung

nach beigefügten Belegen

oder Pauschbetrag 20 Euro pro Übernachtung Tage x 20 Euro

Pauschbeträge für Verpflegungsmehraufwand 

Tag (mehr als 8 Stunden aber weniger als 24 Stunden) 14,00 EUR

Tag(e) (24 Stunden abwesend) 28,00 EUR

An-/Abreisetag 14,00 EUR

Reisenebenkosten lt. Aufstellung Seite 2

Verrechnung Mahlzeitengestellung

Summe

Abrechnung erstellt: ./. Vorschüsse

Restzahlung

Datum, Unterschrift Reisender

Datum, Stempel, Unterschrift Arbeitgeber

Mahlzeitengestellung

Ich habe vom Arbeitgeber unentgeltlich erhalten:

x Frühstück à 5,60 EUR Gesamt EUR

x Mittagessen + x Abendessen à 11,20 EUR Gesamt EUR

Verrechnung mit Reisekosten Versteuerung als laufender Arbeitslohn

Reisekostenabrechnung 



Reisekostenabrechnung 2022

Reisenebenkosten

 Ausgabe 

in EUR 

Datum

Taxi 

Taxi

Taxi

Trinkgelder

Parkgebühren

Fahrtkosten Nahbereich

Fahrtkosten Nahbereich

Fahrtkosten Nahbereich

Sonstiges

Summe Reisenebenkosten


